
附件 2

特种设备使用单位日常检查清单
（安全管理）

序号 检查项目 检查内容

检查结果

备 注符
合

不
符
合

无
此
项

1

设备档案

所抽查设备办理使用登记

2 所抽查设备在检验有效期内

3 按要求建立设备档案且档案齐全

4
所抽查设备按要求进行经常性维护保养或

者定期自行检查并有记录

5 有设备故障、异常情况处理记录

6 有事故隐患排查和整治记录

7
人员档案

安全管理人员和作业人员证件在有效期

内，项目符合要求并办理聘用手续

8 有特种设备作业人员培训考核记录

9
机构

及制度

按规定设置安全管理机构或配备专兼职安

全管理人员，并书面任命安全责任人

10 建立并实施安全管理制度和操作规程

11 制定事故应急（专项）预案并有演练记录

12

安全

责任落实

书面任命安全总监和安全员，开展培训并

经考核合格

13

制定《特种设备安全风险管控清单》《特

种设备安全总监职责》《特种设备安全员

守则》等制度文件

14
建立并落实日管控、周排查、月调度等工

作机制

注：1. 检查结果在“符合”“不符合”和“无此项”相应项目栏中划“ √ ”；

2. 检查需要说明的在“备注”栏填写。



附件 2—1

特种设备使用单位日常检查清单
（压力容器）

序号 检查项目 检查内容

检查结果

备 注符
合

不
符
合

无
此
项

1 使用标志
设备按要求办理使用登记并将使用标志置

于设备的显著位置

2 检验情况 设备在检验有效期内

3
定期自行

检查情况
按规定进行年度检查

4 作业人员 作业人员具有有效证件并办理聘用手续

5

安全附件

及仪表

安全阀校验报告在有效期内，铅封完好

6 爆破片按照铭牌要求的期限定期更换

7 压力表检定证书在有效期内，封签完好

8 快开门联锁保护装置完整

9 运行情况
现场检查时压力容器运行的压力、温度在

额定参数范围内

注：1.检查结果在“符合”“不符合”和“无此项”相应项目栏中划“ √ ”；

2.检查需要说明的在“备注”栏填写;



附件 2—2

特种设备使用单位日常检查清单
（压力管道）

序号 检查项目 检查内容

检查结果

备 注符
合

不
符
合

无
此
项

1 使用标志 工业管道办理使用登记

2
检验情况

设备在检验有效期内

3
长输管道和燃气管道检验信息按规定录入

全国压力管道检验信息管理系统

4
定期自行

检查情况
按规定进行年度检查

5
安全附件

及仪表

安全阀校验报告在有效期内，铅封完好

6 爆破片按照铭牌要求的期限定期更换

7 压力表检定证书在有效期内，封签完好

8 运行情况
现场检查时压力管道运行的压力、温度在

额定参数范围内

注：1.检查结果在“符合”“不符合”和“无此项”相应项目栏中划“ √ ”；

2.检查需要说明的在“备注”栏填写。



附件 2—3

特种设备使用单位日常检查清单
（起重机械）

序
号

检查项目 检查内容

检查结果

备 注符
合

不
符
合

无
此
项

1

使用标志

设备按要求办理使用登记并将使用标志置

于设备的显著位置或存放档案中

2
有额定起重量（额定起重力矩）标识，且

固定在显著位置

3 检验情况 设备在检验有效期内

4 作业人员
作业人员按规定持有有效证件，并办理了

聘用手续

5

安全

保护装置

按要求设置紧急停止开关且完好

6 按要求设置起重量限制器且完好

7 按要求设置力矩限制器且完好

8 按要求设置防坠安全器且完好

9 按要求设置高度限制器且完好

10 维保情况 按规定进行定期自行检查和维护保养

注：1.检查结果在“符合”“不符合”和“无此项”相应项目栏中划“ √ ”；

2.检查需要说明的在“备注”栏填写。


